UCHWALA NR XIX/160/2016
RADY MIEJSKIEJ W MIESZKOWICACH

z dnia 9 listopada 2016 r.

W sprawie zapewnienia wspélnej obstugi jednostkom organizacyjnym Gminy Mieszkowice

Na podstawie art. 10a, art. 10b, oraz art. 18 ust.2 pkt 9 lit h ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) Rada Miejska w Mieszkowicach uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. ustanawia sie Zespot Obstugi Szkot jednostkg prowadzaca wspélng obstuge
administracyjng, finansows i organizacying dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Mieszkowice:

1) Szkoly Podstawowej im. Mieszka I w Mieszkowicach,

2) Szkoty Podstawowej im. Wojska Polskiego w Troszynie,

3) Szkoty Podstawowej im. Jana Pawia II w Zielinie,

4) Szkoty Podstawowej im. Mtodych Ekologéw w Czelinie,

5) Przedszkola Samorzagdowego w Mieszkowicach,

6) Gimnazjum im. Noblistéw Polskich w Mieszkowicach.

§ 2. Ustanawia si¢ Zesp6t Obstugi Szk6t jednostks obstugujaca, a jednostki wymienione w §1 pkt 1-6

Jjednostkami obstugiwanymi.

§3.1.W ramach wspélnej obshigi, o ktérej mowa w §1, jednostka obstugujaca zapewnia
W szczegolnosci:

1) obshige administracyjna,
2) obstugg finansows,
3) prowadzenie rachunkowosci - w catosci, w tym sporzgdzanie sprawozdari finansowych oraz budzetowych,
4) obshugg organizacyjna.
§ 4. Zespotowi Obstugi Szkél nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym w zataczniku do uchwaty.

§ 5. Traci moc uchwala Nr XXXV/285/09 Rady Miejskiej w Mieszkowicach z dnia 29 listopada 2009 roku
W sprawie ustalenia tresci Statutu Zespoh Obstugi Szkét.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Mieszkowic.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Fepleet-

mgr Henryk Rzepczak
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Zatacznik do Uchwaty Nr XIX/160/2016
Rady Miejskiej w Mieszkowicach
z dnia 9 listopada 2016 r.,

STATUT ,
ZESPOLU OBSLUGI SZKOL

§ 1. 1. Zespot Obstugi Szkét w Mieszkowicach, zwany dalej ZOS, jest jednostka

organizacyjng prowadzona w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Siedziba Zespotu Obshugi Szko6t miesci sie¢ w Mieszkowicach przy ulicy Sienkiewicza 56.

§3.1.Zesp6t Obshugi Szkét zapewnia wsp6lng obstuge administracyjna, rachunkowa,

finansowg i organizacyjna jednostkom organizacyjnym Gminy Mieszkowice, zwanym dalej

jednostkami obshigiwanymi.

2. Jednostkami obshigiwanymi sg:

7) Szkota Podstawowa im. Mieszka I w Mieszkowicach,

8) Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego w Troszynie,

9) Szkota Podstawowa im. Jana Pawla IT w Zielinie,

10) Szkota Podstawowa im. Miodych Ekologéw w Czelinie,

11) Przedszkole Samorzagdowe w Mieszkowicach,

12) Gimnazjum im. Noblistéw Polskich w Mieszkowicach.

3.Zespot Obstugi Szkét uzywa pieczatki z nazwa w pelnym brzmieniu i adresem.

4. Zesp6t Obstugi Szkot uzywa skrétu o nastepujacej tresci: ZOS.

§ 4. 1. W celu realizacji przedmiotu dziatalnosci okreslonego w §3 ust.l1 ZOS wykonuje

nastepujgce zadania:

1) opracowywanie projektow uregulowan wewngtrznych dotyczacych rachunkowosci,

2) prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiggowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym

3) wyceng aktywOw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej jednostek
obstugiwanych,

5) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej jednostek obstugiwanych,

6) fachowe doradztwo dotyczace planu finansowego, w szczegélnosci przygotowanie
niezbednych danych do sporzadzenia, projektu planu finansowego szkoty, zgodnie
z wymogami przepiséw prawa i w uzgodnieniu z dyrektorami szkot,

7) informowanie dyrektoréw jednostek obstugiwanych o sytuacji finansowej i realizacji

planu,
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8) wspbtpracowanie z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

9) prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej $rodkow trwatych,

10) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywéw i pasywow, z wylaczeniem spisu z natury,

11) prowadzenie ewidencji umorzenia $rodkéw trwatych,

12)rozliczanie inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych stanowigcych mienie jednostek
obstugiwanych,

13) prowadzenie obstugi finansowej, ksiegowej w zakresie zakladowego funduszu §wiadczef
socjalnych, w tym funduszu mieszkaniowego obshigiwanych szkét,

14) sporzadzanie sprawozdaf finansowych ibudzetowych i przedkladanie odpowiednim
organonm,

15) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw i pracownikéw jednostek obstugiwanych
oraz dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy,

16) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikéw jednostek obstugiwanych,

17) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

18) sporzadzanie list wynagrodzeft pracownikéw i 0séb zatrudnionych na podstawie uméw
cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych,

19) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz innych naleznosci wynikajgcych ze stosunku
pracy oraz naliczanie i odprowadzanie zwiazanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na
rzecz ZUS, US itp.,

20) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan statystycznych.

2. Zesp6t Obstugi Szkét realizuje réwniez zadania Gminy Mieszkowice wynikajgce

z kompetencji organu prowadzacego, w szczegdlnosci:

1) nadz6r nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych oraz efektywnym
gospodarowaniem srodkami finansowymi,

2) organizowanie dowozu dzieci do szkét, w tym ucznidéw niepemosprawnych,

3) weryfikacja projektéw arkuszy organizacyjnych szkét pod katem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa i zabezpieczenia §rodkéw finansowych,

4) obstuga administracyjna postgpowari egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego i przygotowanie decyzji w tym zakresie,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem komisji konkursowej wylaniajacej
kandydata na dyrektora szkoty,

6) rozliczanie Sredniego wynagrodzenia nauczycieli, zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,
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7) koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych dla zapewnienia odpowiednich
warunk6éw dziatania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych
warunkéw pracy oraz nauki, opieki i wychowania w szkotach i przedszkolu,

8) aktualizacja bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej oraz Zmodernizowanego
Systemu Informacji Oswiatowej Gminy Mieszkowice,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztéw ksztatcenia
mtodocianych pracownikéw,

10) kontrola spelniania obowiazku nauki przez mlodziez zamieszkatg na terenie gminy,

11)obstuga spraw zwigzanych z egzekucja administracyjng realizacji rocznego
przygotowania przedszkolnego, obowiazku szkolnego i obowigzku nauki,

12) przygotowywanie materialéw do oceny pracy dyrektoréw szkot,

13)wspotpraca z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny w zakresie okreslonym
ustawg o systemie o$wiaty i Karta Nauczyciela,

14) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej w Mieszkowicach i1 zarzadzen
Burmistrza Mieszkowic dotyczacych oswiaty.

§ 5. 1. Praca Zespotu Obstugi Szkot kieruje dyrektor, ktory reprezentuje go na zewnatrz.

2.Dyrektor ZOS sprawuje jednoosobowe kierownictwo i ponosi odpowiedzialno$¢ za wyniki

pracy.

3.Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do dyrektora podejmuje

Burmistrz Mieszkowic.

4. Dyrektor Zespotu Obstugi Szkdt dziata na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez

Burmistrza Mieszkowic.

5. Obowigzki oraz zakres odpowiedzialnosci pracownikéw okresla dyrektor Zespotu Obstugi

Szkot.

§ 6. Bezposredni nadz6r nad dziatalnoscia Zespotn Obstugi Szkét sprawuje Burmistrz

Mieszkowic.
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